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	Российская Федерация

Администрация

Муниципального образования

Татаро-Каргалинский

Сельсовет

Сакмарского района

Оренбургской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№8 от 30.01.2012г.

с. Татарская Каргала

	


Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое

 и нежилого помещения в жилое помещение»
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом администрации муниципального образования  Татаро-Каргалинский  сельсовет:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

Глава муниципального образования

 Татаро-Каргалинский сельсовет                         

                        Р.Р.Хаялин
	Разослано:
	в дело, в прокуратуру, в администрацию района.


Приложение

к постановлению администрации 

муниципального образования

Татаро-Каргалинский сельсовет
                                                                 от 30.01.2012г. №8
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»

1. Общие положения 

1.1 Настоящий регламент взаимодействия территориальных органов администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет в процессе осуществления действий по  переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение на территории администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет (далее - Регламент), разработан в соответствии с Жилищным кодексом РФ, Градостроительным кодексом РФ, постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».
1.2 Регламент регулирует вопросы взаимодействия территориальных органов администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет (далее – территориальный орган) в процессе подготовки решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение на территории администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет.
1.3 Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее – перевод помещения) допускается с соблюдением Жилищного кодекса РФ и Градостроительного кодекса РФ. 

2. Перечень документов, подлежащих обязательному представлению заявителем в территориальный орган для перевода помещения.

Для перевода помещения собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) представляет в территориальный орган следующие документы: 

- заявление о переводе помещения, 

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), 

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), 
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение,
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и/или перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и/или перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 

3. Прием заявлений и необходимых документов, их прохождение в территориальном органе и принятие решения о переводе помещения 

3.1 Прием заявлений о переводе помещения (далее - заявление) осуществляется специалистом территориального органа, в обязанности которого входят вопросы подготовки решений о переводе помещений (далее - специалист) по месту нахождения переводимого помещения. 

3.2 Специалист, осуществляющий прием заявлений и документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме перечисленных в разделе 2  настоящего Регламента. 

3.3 При необходимости специалистом запрашивается информация из краевого научно-производственного центра по охране и использованию памятников истории и культуры Оренбургской области о регистрации здания, в котором расположено помещение или полностью здание, в едином государственном реестре объектов по охране и использованию памятников истории.
3.4 При приеме  заявления и представленных документов специалист проверяет их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством, проводит в установленном порядке регистрацию принятых документов, после чего выдает заявителю расписку в получении, в которой указан перечень документов и дата получения.
3.5 Дата получения заявления и документов, указанная в  расписке, является датой их поступления в территориальный орган.
3.6 Не позднее чем через 45 дней со дня представления документов в территориальный орган глава территориального органа осуществляет рассмотрение заявления с представленными документами и принимает одно из следующих решений:
- перевести жилое помещение в нежилое и нежилое помещение в жилое,
- отказать в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое помещение.
3.7 Решение о переводе или об отказе в переводе помещения оформляется в виде постановления территориального органа.
3.8 После подписания главой территориального органа постановления о переводе помещения специалист заполняет и подписывает уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение согласно форме, установленной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (далее - уведомление) и в течение 3 рабочих дней выдает его на руки или направляет заявителю.
3.9 В случае необходимости проведения переустройства и/или перепланировки переводимого помещения, и/или  иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения в уведомлении необходимо перечислить весь перечень работ, необходимых для проведения переустройства и/или перепланировки переводимого помещения, и/или иных работ, предусмотренных проектом. 

4. Отказ в переводе помещения 

4.1 Отказ в переводе помещения допускается в случае:
4.1.1 Непредставления документов, указанных в разделе 2 настоящего Регламента
4.1.2 Предоставление документов ненадлежащий орган
4.1.3 Несоблюдение предусмотренных ст. 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения
4.1.4 Несоответствие проектов переустройства и/или перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
4.2 Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п. 4.1 настоящего Регламента
4.3 Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение должно содержать основания отказа, указанные в постановлении территориального органа
4.4 Решение об отказе в переводе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

5. Информирование о принятии решения 

Специалист территориального органа одновременно с выдачей или направлением заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) помещений письменно информирует о принятии указанного решения  собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 

6. Завершение перевода жилого помещения
6.1 Если для использования помещения в качестве жилого и нежилого помещения не требуется проведение его переустройства и/или перепланировки, и/или иных работ, решение о переводе, зафиксированное в уведомлении о переводе, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием для использования в качестве жилого и нежилого помещения.
6.2 Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства и/или перепланировки, и/или иных работ, уведомление о переводе является основанием проведения соответствующих переустройства и/или перепланировки с учетом проекта переустройства и/или перепланировки, представленного заявителем в соответствии с требуемым перечнем, и /или иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в уведомлении.
6.3 Завершение   переустройства и/или перепланировки, и/или иных работ подтверждается актом приемочной комиссии о завершении перепланировки и/или переустройства, форма акта определена постановлением администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет.
6.4 Приемочная комиссия создается в территориальном органе администрации муниципального образования Татаро-Каргалинский сельсовет и утверждается постановлением соответствующего территориального органа по каждому объекту отдельно. 
6.5 После приемки помещения специалист направляет акт приемочной комиссии о завершении переустройства и/или перепланировки помещений (далее - акт) в орган по учету объектов недвижимого имущества (ГУП «ЦТИ Оренбургской области»).
6.6 По завершению переустройства и/или перепланировки помещения внесение соответствующих изменений в технический паспорт осуществляется в установленном порядке ГУП «ЦТИ Оренбургской области» на основании письменного заявления собственника соответствующего помещения или уполномоченного им лица по результатам проведения обмеров.
6.7 Акт подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
6.8 Без приемки работ  по переустройству и/или перепланировке помещений уполномоченными на это лицами эксплуатация помещения не допускается в целях обеспечения безопасности.
6.9 При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в т.ч. требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах. 
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